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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N® 2337-2006-09-G8sL = -
San Isidro, ) 5 m{zgag

EL GERENTE MUNICIPAL

Visto, el Proyecto del Procedimiento *Uso del Auditorio Municipal y Sala de
Conferencias con cédigo GCD-TA-001-06V2." ‘

CONSIDERANDO:

Que, la Ley Orgénica de Muricipalidades, Ley N° 27872 publicada el 27,05.2003,
establece que fas normas y disposiciones municipales se rigen par los principios de exclusividad,
territorialidad, legalidad y simpiificacion administrativa, sin perjuicio de la vigencia de otros principios
generales del derecho administrativo, : '

- Qua, por Decrelo Legislaivo N° 720, los Gobiemos locales deberan aplicar
estrictamente los principios de la Simplificacion Administrativa en sus Procedimientos Administrativos;

: Que, con la RGM. N° 1508-2006-00-GMMS! del 04/07/06 se apruba el
procedimiento *Usa del Auditorio Municipal y Sala de Conforencias ¢on c6digo GCD-TA-001-06V4".

Que, con el memorando N° 1348-2006-14-GAT/MS| de fecha 14.00.2006, se
propane la reformulacion del procedimiento mencionado en el considerando que antsceds, el cual permitira
brindar una mejor atencion a los usuarios; ' .

Que, eslando a la conformidad de la Gerencia de Cultura y Deportes, Gerencia de
Administracion Tributaria y Gerencia de Planificacion y Presupuesto; '

: , En uso do las facultades conferidas por el Inciso m) del Articulo 40° del Texto
Ordenado del Reglamento de Organizacion y Funciones y la Estructura Organica Basica de Ja Municipalidad
de San Isidro, aprobado por Decreto de Akcaldia N° 002;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR el Procedimiento “Uso del Auditorio Municipal
Sala de Conferencias con cédigo GCD-TA-001-08V2",

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR a la Gerencia de Cultura y Deportes la
tacion de las disposiciones establecidas en el procedimiento aprobado en el articulo que antecede.

ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO la RG.M. N° 1508-2006-09-
GM/MS! de! 04/07/06 que aprueba e! procedimisnto “Uso del Auditorio Municipat y Sala de Conferencias con
codigo GCD-TA-001-06V1". ~ . ,\

PN REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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3. DATOS GENERALES.

KR Objetivo.
Establecer el procedimiento para la utilizacién del Auditorio Municipal y Sala de Conferencias administrados por la
, Gerencia de Cultura y Deportes.
32 Alcance.

» Gerencia de Cultura y Daportes.

e Gerencia de Administracidn Tributaria.

+ Unidades Orgénicas de la Municipalidad de San isidro.
+ Usuario Solicitante,

3 Aprobacién y Actualizacion.
La aprobacion del presente documento es responsabilidad da fa Gerencia de Cultura y Deportes. Su actuaiizacion sera
responsabilidad de la Gerencia de Cultura y Deportes en coordinacion con la Subgerencia de Raclonalizacitn,
Procesos y Estadistica.

4. DATOS DEL PROCEDIMIENTO.

4.1 Nombre, Cédigo y Vigencia,
e Nombre: Uso del Auditorio Municipal y Sala de Conferencias
. o Codigo: GCO-TA-001-06V2
* Vigencia: A partlr de su fecha de aprobacion

42 Finalidad.
* Promover la realizacién de espectécuios y actividades que competen al arte y la cultura,
» Fomentar la creacion de grupos culturales, folcidricos, musicales, recitales, talieres de teatro y similares.

4.3 Base Legal.

. DeaaioLegislaﬁvoN‘720~LosGoﬁmLoca£esdeberénapﬁweeﬁm&elos principios de la
Simplificacion Administrativa en sus Procedimientos Administrativos.

« Loy No 27972 “Ley Orgénica de Municipalidades, Art, 82 numerales 11 ¥y 19, en relacin a organizar teatros,
talleres de arte, folkiore, musicales y similares.

» Ordananza N° 150 de fecha 19 de abxil def 2006, por la cual se exonera hasta e 31 de diclembre de! 2006, del
pago de los derachos, por el alquiler del auditorio y de la sala de conferencias de la biblioteca municipal a las
persanas naturales o juridicas que deseen realizar algim avento cultural o académico con ia finalidad de fomentar
Ia reallzacion de actividades culhurales.

44 Requisitos y Normas Generales.
* Los requisios para solicitar ef uso del Auditorio 0 la Sala de Gonferencias son los siguientes:

¥ Carla-Solicitud dirigida a la Gerencia de Cullura y Deportes, soficitando farmalmente la separacion del
Auditorio o de la Sala de Conferencias, detaliando el tipo de evento, la(s} fecha(s) y hora de la realizacién del
mismo y el monto que cobrara por conceplo de entradas si fuera el caso. {Ver anexo 7)

v Una copia fedateada del DN! de la persona solicitante o del Representanie Legal para ef caso de personas
jurldicas.

v’ Carta Compromiso Notarial para la ejecucion de eventos culturales ylo académicos con firma legalizada ante
Notario Pdblico. {(Ver Anexo 1)

v Copia del poder de representacion en caso se trate de perscnas juridicas.

v" Resolucitn del INC {sifo hublera).

El Usuario solicitara e uso del Auditorio o de la Sala de Conferencias por lo menos con un mes de anticipacitn ala

fecha de reafizacitn def evento.

La exoneracion sélo es de apficacion para aquellas personas naturales o jurldicas que deseen realizar algin

evento cultural y/o académico en et Auditorio o en la Sala de Conferencias de la Biblioteca Municipal.

La denegatoria de la solicitud es irecurrible, conforme al articulo 112 de la Ley de Procedimiento Administrativo

General N° 27444, . ‘

Una vez concedida la autorizacion, ef usuaro solicltants se somete a todas ¥y cada una de las disposiciones

municipales vigentes. =~ - I e

El Usuario no ests exonerado del pago del impuesto a los Espectaculos Piblicos No Deportivos, a que sa refieren

los articulos 54 af 59 de la Ley de Tributacién Municipal. s ‘ ' ‘

Los usuarios solicitantes que cobren entradas deberan abonar a favor de la Minicipalidad ol 15 % del fotal de las

entradas utlizades, R -

#Bfes; el Auditorio y de la Sala de Conferencias podran usar las instalaciones por ef plazo

Los usuarios
méximo un
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« La Unidad Orgénica de la Municipalidad de San Isidro que desee hacer uso del Auditorio o de la Sala de
Conferencias, solicitars formalmente su soparacién a la Geroncia de Cultura y Deportes, detafiando el tipo de
evento.lafadxayhorademmﬁzacbn,hnﬁsmadeberémchmmcomminimowdiasaﬁlesmesdasu

gjecucion,

* La Gerancla de Gultura y Depories &s la responsable de la programacién de las actividades culturales realizadas
on el Auditorio Municipal y fa Sala de Confarencias.

¢ En caso ¢ organizador del evento deteriore cualquier bien municipal, éste se compromele a reparario o reponerio
en un plazo méximo de 48 horas de ocurido ef hacho. .

* El"Acta da Recepcion y Entrega del Auditorio y/o fa Sala de Conferancias® (Ver Anexo 6), debera firmarse cada
vez que el usuario reciba y entregue ef Auditorio yvio la Sala ds Confersndias. Por lo tanto, si ef evento tiane una
duracion de més de un dia, dicha acta debera fimarse cada uno de los dias que dure sl mismo.

¢ E Usuario Solicitants deberd hacer efectiva ia Bquidacién por los boletos utifizados en funcidn &l tiempo de
Quracion oe cada evento. Para aquetios eventos que fengan una duracién menor a una semana fa liquidacion sera
en forma diaria, en caso contrario se efectuara en forma semanal. Ei plazo limite para efecivar la Giima iquidacion
ser4 al dla siguiente de finalizado el evento.

Etapas del Procedimiento.

. L L B N B ‘f' e i k T'EMPO
. RESPQESABLE§ 4 No " (min) -
1 Rec!beyentregadGemntelasdld&d(VerAnem?)delUsumo 2
comunicando su intencién de hacer uso del Auditorio Munlcipal o fa ‘
Culturay LUSUARIO ES ALGUNA UNIDAD ORGANICA DE LA MUNICIPALIDAD DE SAN
Deportes ISIDRO? ,
Secretaria Si no es Unidad Orgénica de la Municipalidad de San lsidro, ir a la actividad 10.
LEXISTE DISPONIBILIDAD DEL AUDITORIO Y/O LA SALA DE CONFERENCIAS?
Si no existe disponibilidad, ir a la actividad 2.
Si exists disponibilidad, Ir a la actividad 3. -
RESPONDE CON MEMORANDG A UNIDAD ORGANICA DE LA
MSL
Remite Memorando indicando a ta Unidad Organica solicitants que no
Geroncia de 2 | puede hacer uso de las instalaciones debido a la falta de disponibilidad 8
Culturay del auditorio ylo de la Sala de Conferencias en las fechas
Deportes programadas para el avento,
Gerente FIN DEL PROCEDIMIENTO, : ,
APRUEBA SOLICITUD DE LA UNIDAD ORGANICA DE LA MSI.
3 | Mediante Memorando autoriza a la Unidad Organica solicitante de la ]
Municig_alidad el uso del Auditorio y/o la Sala de Confersncias.
RECIBE AUDITORIO, VERIFICA Y FIRMA *ACTA DE RECEPCION
Y ENTREGA DE AUDITORIO Y/O SALA DE CONFERENCIAS”
4 Recibeelmdi&oﬁo.wﬁﬁcelasinstabdonesyﬁmad%dada 10
Recapcién y Entrega de Auditorio® (Ver Anexo 8) como conformidad de
que esia recibiendo el Auditorio y/o fa Sala de Conferencias en
Unidad Orgénica perfectas condiciones de uso.
Variabis de
5 | EJECUTAEL EVENTO, douardodl
La Unidad Organica realiza of evento en la fecha programada. duracion del
: L C N evento
Gerencia de
Cultura y SUPERVISA EJECUCION DEL EVENYO i
Coordinadorade | © | Supervisa la reaizacion del evento. Esta actividad se efectta durants m?“
Salade Arte y el todoelhempodadurad_bnde_levento.” ot
Auditorio. ' - —
Gerencia de RECIBE AUDITORIO Y VERIFICA SEGUN “ACTA DE RECEPCION
Culturay Y ENTREGA DE AUDITORIO Y/Q SALA DE CONFERENCIAS”
“sgnDeportes 7 | Recibe el auditorio y/o Sala de Conferencias y verifica el estado ds las 10
Jadinadora de instalaciones luege de que ha sido utiizado por la Unidad Organica de

#]e Arle y ol

1aMSl.
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Audilorio ¢ES CONFORME RECEPCION DE AUDITORIO Y/O SALA DE
Sino es conforme, fr a la actividad 8, -
Sl s conforme, Ir a la actividad 9.
SUBSANA DANO EFECTUADO AL AUDITORIO YO SALA DE
: CONFERENCIAS., Méxime
Unidad Orgénica | 8 | Debers feparar el dafio causado en ef Audiloric ylo Sala de 48 ho
Conkreadasenunplazomémnodedtahorasmgodereaﬁzadoer ras

avento.
";{";‘f‘r; de FIRMA *ACTA DE RECEPCION Y ENTREGA DE AUDITORIO Y0
Dmm: SALA DE CONFERENCIAS”.
Coordinadorade | 9 Firmaelmtaenwﬂaldeeonfonnldadquee‘AuditoﬁoylolaSa!ade 1
Salade Arte y ol Conferencias hen sido recibidos conforme se enbegaron.
s FIN DEL PROCEDIMIENTD.
Gerencia d EVALUA SOLICITUD.

g:‘m‘d 10 | Evalia sofdtud del Usuarko Soilitante en funcion al tpo events o 60
o realizer y la disponiblidad del Auditori yio la Saia de Gonforen

o~ ¢APRUEBA SOLICITUD?

Si no aprobé solicitud, it a la actividad 11,

¢ SE HARA USO GRATUITO DEL AUDITORIO?

Siseharéusoga_gngdelaudim, ir a Ia actividad 14

LAPLICA EXONERACION POR DERECHO DE US0?

Sino aplica exoneracién, ir a la actividad 12,

Sl apiica exoneracién, ir a ia actividad 18,

Nota: La exoneracion por derecho de uso significa que el usuario solicitante entregara a la
Municipalidad el 30 % de la taquilia recaudada a través de la venta de boletos (15 % por e

uso de las instalaciones del auditorio y 15 % por el Impuesto a los Espectaculos Publicos

No Depaﬁvos,ésteu!ﬁm_siempreywmdoelmaionowenwoonla Resofucién

emitida por ol INC

ELABORA Y REMITE CARTA DE NO ACEPTACION. ‘

Gerencia de Elabora y remite carta simple al Usuario Soficitante indicando que no
Cultura y 14 | @8 posible atender su solicitud, La Caria debe estar firmada por la g

Deportas Gemnts'deCulmyDepones.LaMaWeparae!envlodel
Secrslaria documento es de 5 dias (tiles,

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

ELABORA Y REMITE CARTA AL USUARIO INDICANDD QUE

PUEDE HACER USO DEL AUDITORIC PREVIO PAGO POR EL
Gerencia de DERECHO DE Us0. 2
Culturay 12 | Elabora y remite carta al usuario indicando que pueds hacer use del
Daportes Audi%oﬁopreviopagoporeldemchodeuso{amontoapagarse
Secretaria enwankaestabiwfdoene!?aﬁfaﬁodelaﬁmadewdosala

Cludad),

REALIZA PAGO POR DERECHO DE USO DEL AUDITORIO YiO LA

SALA DE CONFERENCIAS.

13 Reaﬁzaelpagoporeiderechodehacerusoded%dﬂorbyfolaSa!a 5
de Conferencias en cualquier caja de la Municipalidad. Luego, iraia
actividad 15,

ELABORA Y REMITE CARTA AL USUARIO INDICANDO QUE
14 | PUEDE HACER USO DEL AUDITORIO, 2
Elabora y remite carta al usuario indicando que puede hacer uso del -
Auditorio. -

RECIBE AUDITORIO, VERIFICA ¥ FIRMA “ACTA DE RECEPCION

Y ENTREGA DE AUDITORIO YIO SALA DE CONFERENCIAS”.

15 | Recibe el auditorio, verifica las instalaciones y firma el "Acta de 10
Recepcion y Entrega de Auditorio® {Ver Anexo 8) como conformidad de -

que esta recibiendo” el Auditorio y/o la Sala de Conferencias en

perfectas condiciones de uso, Luego, Ir a la actividad 29,
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RESPONGABLES | No | | . DESCRIPOIONDEAGTVDADESYTAREAS =~ | 1Mo
REMITE MODELO DE CARTA DE COMPROMISO Y REGLAMENTO
DE USO E INDICA AL USUARIO QUE DEBE PRESENTAR LOS
DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LA SUBGERENCIA DE TRAMITE
Gerencla de DOCUMENTARIO.
Culturay 16 Los documentos solicitados son los siguientes: 5
Deportes * Resolucion del INC (s hubiera),
Secretaria o Carta Compromiso firmada (Envia modelo via mai o entrega
formato impreso).
» Copia del DNI de! Reprasentante Legal, para el caso de personas
juridicas,
EN UN PLAZO DE HASTA 5 DIAS UTILES
ENTREGA DOCUMENTOS SOLICITADOS EN LA SUBGERENGIA
Usuario DE TRAMITE DOCUMENTARIO.
Solicitante 17 | Se apersona a Mesa de Partes de la Subgerencia de Tramite 5
Documentario adjuntando la documentacion indicada en la actividad
anterior.
RECIBE EXPEDIENTE CON LA DOCUMENTACION REQUERIDA
18 | Recibe expedionte de la Subgerencia de Trémite Documentario ylo 5
presenta a la Gerente de Cultura y Deporiss.
ELABORA Y REMITE CARTA DE ACEPTACION.
Efabora y remite Carta de Aceptacidn ai Usuario {Ver Anexo 25
Gorencia de adjuntando la Ficha Técnica de Eventos Artisticos y Cultursles (Ver
Culturay Anexo 3), el usuario tiene como maximo 48 horas para presentar este
Deportes documento en la Gerencla de Cultura y Deportes.
Sectataria La Carta de Aceptacion debe esta firmada por e Gerente y se indica :
19 | que ol usuario aoficitante debe aparsonarse an un plazo no mayor de 12
§ dias (tiles a la Gerencia de Administracion Tributaria para el seflado
de boletos y la firma de ta Declaracion Jurada Tributaria.
Nota: Si la venta de bolelos va a realizarse a través de un Sistema
Mecanizado, el usuario soficitante debera apersonarse de igual forma
a la Gerencia de Administracién Tributarfa para la firma de fa
Declaracidn Jurada Tributaria cormespondiente.
LUSUARIO SOLICITANTE CUENTA CON RESOLUCION DEL INC?
Si el Usuario Solicitante cuenta con Ja Resolucién dal INC, Ir a la actividad 20,
Si el Usuario Solicitante no cuenta con la Resolucién del INC, ir a fa actividad 21.
REMITE EXPEDIENTE CON LA DOCUMENTACION A LA
GERENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Remile' expedienie con un Memorando a la Gerencia de
Gerencia de Administracion Tributaria, adjuntando la siguients documentacidn;
Culturay op | ® Solicitud del Usuario Soficitante, ' 10
Duportes » Carta de Aceplacitn.
Secretaria » Copla def DNI del Representante Legal, para el-caso de persongs
juridicas. o
+  Resolucion del INC {si hubiera).
¢ Corta Compromiso firmada -
LLEVA BOLETOS A LA GERENCIA DE ADMINISTRACION
Usuario 21 TRIBUTARIA PARA QUE SEAN SELLADOS, - A 10
Solicitante Lieva los boletos a la Gerencia de Administracion Tributaria para que
sean seiiados. Luego, ir a la actividad 22, : .
Geranclade | | RECIBE EXPEDIENTE. 5
Ad;;i;mén Recibe los documentos mencionados en la actividad anterior -~ S
Subgerencia de - _ESPERA QUE USUARIO SE APERSONE \ T
Registro SELLA 'Y ENTREGA BOLETOS SELLADOS A USUARIO
Tributario 'SOLICITANTE Y LE HACE FIRMAR LA DECLARACION JURADA
; 23 | TRIBUTARA : C - 35
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REMITE SUBGERENCIA DE CONTROL
94 | TRIBUTARIO Y FISCALIZACION. 3
Remite expediente a la Subgerencia de Control Tribulario y
Fiscakizacion,
Gerencla de
RECIBE Y REVISA EXPEDIENTE.
M;nrlinlstraiién 25 Recibe y revisa expedionte. 10
Subgerenciade | ;USUARIO SOLICITANTE CUENTA CON RESOLUCION DEL INC?
Control Si el Usuario Solicitants cuenta con Ia Resolucién del INC, Ir a la actividad 26.
Tributario y Si ol Usuarlo Solicitante no cuenta con la Resolucién del INC, ir a la actividad 21
Fiscalizaciéon REMITE EXPEDIENTE A LA GERENCIA DE CULTURA Y
Especialista 26 | DEPORTES. 3
Tributarko Remite expediants a la Gerencia de Cultura y Deportes.
RECIBE AUDITORIO, VERIFICA Y FIRMA *ACTA DE RECEPCION
Y ENTREGA DE AUDITORIO Y /O 8ALA DE CONFERENCIAS”
27 Redbeetwditu:io,vaﬁﬁoalasinstaladonesyﬁnmael‘mde 10
Usuarlo Racepcitn y Entrega de Auditario” (Ver Anexo 8) como conformidad de
Solicitante que esta recibiendo ef Auditorio y/o la Sala de Confersncias en
correctas condiciones de uso.
COBRA ENTRADAS DEL EVENTO.
2 | Efectua el cobro de las entradas el evento. Varisble
Variable :le
Usuario EJECUTA EL EVENTO, acuerdo
Solicitante | 2% | Realiza ol evento. e
syento
Gerencia de .
Culturay SUPERVISA LA REALIZACION DEL EVENTO, Variable de
Deportes 30 | Supervisa la realizacin del evento. Esta actividad se efectia durante privevhain
Coordinadora de todo la duracidn del evento. urcion del
Salade At y 8l svenic
Auditorio :
¢USUARIO SOLICITANTE CUENTA CON RESOLUCION DEL INC?
$i el Usuario Solicitante cuenta con la Resolucién del INC iIrala
actividad 32,
St el Usuario Solicitante no cuenta con la Resolucion del INC, ira la
actividad 31.
Gerencia de
Administracitn
Tributaria
Mool | |FscAZAREEND, Varabl
Tributario y scaliza la ovento.
Fiscalizacién
Especialista
Tributario
(SE APLICO EXONERACKON POR DERECHO DE USO?
Si se aplico exoneracion, iv a la actividad 32.
Si no se aplicd exoneracion, ir a la actividad 35.
Gerencia de '
Culturay LLENA FORMATO DE LIQUIDACION DE BOLETOS.
Deportes 32 Liena formatodelmidaddn(VeranexoS)oomspondientealJS%de 10
Coordinadora de Ios boletos utilizados por el uso de fas instalaciones del Auditorio ylola
Sala de Arte y Sala de Conferenciss.
Auditorio ’ i - .
Gerancia de EFECTUA COBRO, EMITE Y ENTREGA COMPROBANTE DE
Culturay ' INGRESO A CAJA .
D 33 | Efectta cobro a usuasio solicitante, emite y entrega comprobante de 4
PO ingreso a caja, y und copia’ta remite a la Coordinadora de la Sala de
mipisteplt Arte y Auditorio. '
x
<
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¢USUARIO SOLICITANTE CUENTA CON RESO
Sl el Usuario Solicitante cuenta con ia Rasolucion del INC, Ir a la actividad 35.

LUCION DEL INC

Si el Usuario Solicitante no cuenta con la Resolutitn del INC, ir a |a actividad 34,

Gerencia de
Administracién )
Tributarta ELABORA ACTA DE INSPECCION Y EFECTUA PRELIQUIDACION
Subgerancla de
Control M Elabora Acta de Inspeccion y efectila Preliquidacion (Ver anexo 8) 15
Tributario y correspondiente al 15 % del Impuesto a los Espectaculos Pablicos No
Fiscalizacion Deportivos
Fiscalizador
Tributario ,
AL FINAL DE LA FUNCION
Gerencla de
Culturay -{ RECIBE AUDITORIO Y VERIFICA SEGUN “ACTA DE RECEPCION
Deportes 35 Y ENTREGA DE AUDITORIO Y/O SALA DE CONFERENCIAS® 10
Coordinadora de Recibe el auditorio y/o Sala de Conferencias y verifica of estado de las '
Sala de Arte y instalacionas luego da que ha sido utilizado por el Usuario Solicitante.
Auditorio
(ES CONFORME LA RECEPCION DEL AUDITORIO Y/O LA SALA DE
CONFERENCIAS?
S no es conforme, ir a la actividad 36.
Si es conforme, Ir a {2 actividad 37.
SUBSANA DANO EFECTUADO AL AUDITORIO Y/O SALA OE
Usuario 3 CONFERENCIAS. ' Maiximo
. Solicitante Deberd reparar el dafio causado en el Auditorio ylo Sala de | 48 horas
: Conferencias en un plazo maximo de 48 horas, ‘
Gerencia de
Culturay FIRMA “ACTA DE RECEPCION Y ENTREGA DE AUDITORIO YIO
Deportas a7 S8ALA DE CONFERENCIAS” 1
Coordinadora do thaelactaenseﬂaldembmidadquedAudiMoonlaSalade
Safade Arte y Conferencias han sido recibidos conforme se entregaron.
Auditorio )
4SE APLICO EXONERACION POR DERECHO DE USO?
Si no se aplico exoneracién, FIN DEL PROCEDIMIENTO.
¢USUARIO SOLICITANTE CUENTA CON RESOLUCION DEL ING?
St el Usuario Solicitante cuenta con la Resolucion del INC, Ir a Ja actividad 42,
Si el Usuario Solicltante no cuenta con la Resolucion del INC, ir 2 la actividad 38.
AL DlA SIGUIENTE
EFECTUA LIQUIDACION FINAL
Gerencia de En ol lcal de ta Gerencia de Administracitn Tributaria, efectda o
Administracién Liquidacién final (Ver anexo 9) e indica a usuario que se dirija a
Tributarla Tesoreria & efectuar el pago final correspondiente a 15 % del
Subgerencia de 38 | impussto a los Espectaculos Piblicos No Deportivos. ) 20
Control El usuario solicitante deberd apersonarse a la Gerencla de
Tributarlo y Administracidn  Tributaria-Subgerencia de Control  Tributario y
Fiscalizacién Fiscalizacién con todos los boletos sellados, para el caso de boletos
Fiscalizador - vendidos solo la parle no desglosable de cada boleto. v
Tributario 49 | INGRESA LIQUIDACION FINAL AL SISTEMA DE RENTAS 5
Ingresa liquidacion final al Sistema de Rentas. -
ESPERA QUE USUARIO SE APERSONE A CAJA
Gerencla de EFECTUA COBRO A USUARIO SOLICITANTE
Finanzas 40 | Efectia cobro a Usuario Soficitante por el 15 % de los boletos 3

utiizados por el Impuesto a fos Espectaculos Publicos No Deportivos, *

o

(3

=\ Cajero
~
£

3

5
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EMITE Y ENTREGA COMPROBANTE DE INGRESO A CAJA.
o Emite y entrega al Usuario Solicitante ¢ comprobante de ingreso a
L ir a la actividad 45,
Gerencia de RECIBE COPIA DEL COMPROBANTE DE INGRESO A CAJA Y LO
Culturay ANEXA AL EXPEDIENTE. ]
Deportes 42 | Recibe una copia del Comprobante de ingreso a caja del Técnico
Secrsiaria Administrativo de la Gerencia de Cultura y Deportes y lo anexa al
expadiente.
(ES FINAL DE TEMPORADA?
Si no es final de temporada, ir a la actividad 32,
LUBUARIO SOLICITANTE CUENTA CON RESOLUGION DEL INC?
Si el Usuario Solicitante cuenta con la Resolucion del INC, ir a la actividad 43,
Si ¢ Usuario Solicitante no cuenta con la Resolucién de! INC, Ir a la actividad 44.
REMITE EXPEDIENTE A ARCHIVO CENTRAL
Para el caso de eventos que han sido exonerados del Impuesto a los
43 | Especticulos Pubilcos No Deportivas, luego de contar con la
documentacion necesaria remite of axpediente a Archivo Central,
Garencia de FIN DEL PROCEDIMIENTO,
Suuray REMITE  DOCUMENTACION A LA  GERENGIA DE
wpgma ADMINISTRACION TRIBUTARIA
Los documentos a remitir son los siguientes:
44 | » Aclais) de recepcién y entrega del auditorio,
= Comprobante(s) de ingreso a caja.
*» Lais}) Liquidacién{es) comespondiente(s) al 15% de la taquifia por
el uso del auditorio.
Gerencia de :
Administracién _
sut, ;;‘;':g: do ANEXA AL EXPEDIENTE DOCUMENTACION
Control 45 | Anexa al expediente Acta(s) de Inspeccién y Preliquidacion, Acta de
Tributari Liquidaci6n Final y los documentos remitidos de la GCD.
oy
Fiscalizacidn
Téenico
Administrativo
Gerencia de REMITE EXPEDIENTE A ARCHIVO CENTRAL
Administracién Para el caso de evenios que no han skio exonerados del Impuasto a
Tributaria 46 | los Espectaculos Pibiicos No Deportivos, iuego de contar con fa
Téenico documentacion necesaria remite el expedients a Archivo Central.
Administrativo FIN DEL. PROCEDIMIENTO.
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5. ANEXOS.
54 Anaxo 1: Formalp "Declaracion Jurada”

CARTA COMPROMISO NOTARIAL PARA LA EJECUCION DE EVENTOS
CULTURALES Y ACADEMICOS

Yo, (Nombres y Apelidos de la Persona NaturalRepresentante Legal) Wentificado con D.N.I.
. Representants Legal de la smpresa
(Razén Social), con domicilic en {para el

caso de personas juridicas el domicifio fiscal),
Distrito

Provincia Departamento
e compromelo a realizar ef evento (cultural / académico) en (el Auditorio y/o la Sala de
Conferencias) de la Municipalidad de San Isidro denominado .Y,

Declaro bajo mi responsabilidad:

N

e Ser una persona (naturalijuridicaigrupo o asociacién cultural), interesado en presentar un evento
(cultural/académico) en el (Auditorio y/o la Sala de Conferencias) de la Municipalidad de San Isidro.

e Que el evento se iniciard ef dia_ de del 200__ y finalizara of dia___de del
200___, desde las horas hasta las horas. -

»  Honrar las normas municipales vigentes y cuidar del buen uso de las instataciones de fa Municipalidad,

comprometiéndome a cumplir fo dispussto en ef REGLAMENTO DE USO DEL AUDITORIO
MUNICIPAL, def cual tengo conocirmiento.

San Isidro,___ de del 200__.

Firma de Persona Natural/Representante Legal (Para el caso de Personas Juridicas)

Nota: La Firma debera ser legalizada ante Notario Pablico.
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5.2 Anexo 2: Formato "Carta de Aceplacion”.

WVERS
?‘\:R‘&Q/
(7

,*@1

CARTA DE ACEPTACION DE EVENTOS CULTURALES Y/0

ACADEMICOS
Municipalidad de San Isidro -

Gerencia de Cultura y Deportes
CartaN°____ /200 /MSI/GCD
San Isidro, de de 200___
Sefior {a)
Presente..
De mi consideracion:
Acuso recibo de su Solicitud de fecha _y le informo que esta Gerencia ha aprobado su solicitud para la

realizacién de actividades (culturalesiacadémicas) en nuestro Auditorio Municipd. Las cuales deberan ejecutarse bajo los
terminos y condiciones que sefiala la CARTA COMPROMISO NOTARIAL PARA LA EJECUCION DE EVENTOS
CULTURALES Y ACADEMICOS, y do acuerdo al REGLAMENTO DE USO DEL AUDITORIO, de! cual ustedes tienen
conocimianto,

Asimismo, e Indicamos que debera apersonarse en un plazo no mayor de 5 dias Giiles fuego de haber recibido la presente ala
Gerencia de Administracion Tributariz - Subgerencia de Reglstro Tributario, para of sellado de los talonarios de los bolelos a
ser ulilizados durante la realizacién del evento y parala firma de la Declaracion Jurada Tributaria,

Los boletos ha ser utilizados deberan contener como minimo Ia siguiente informacion: Correlativo, nombre del evento, fecha,
fugar y precio{s) de los bolelos.

Si la venta de boletos va a reafizarse a fravés de un Sistema Mecanizado, debe aparsonarse de igual forma a la Gerencia de
Administracién Tributaria para la firma de la Declaracién Jurada Tributaria corraspondienta.

MY

%
%
-3

% Jla Gerencia de Administracién Tributaria - Subgerencia de Registro Tributario se encuentra ubicada en la Av. Petit Thouars
7 3206, Adjuntamos el modeko de Ficha Técnica, la cual debe ser lenada y remitida a la Gerencia de Cultura y Deportes en un
plazo no mayor de 48 horas luego de haber recibido la presente.

~(34=zr te deCultura y $
eg@lﬂa zélez Etias
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§.3  Anexo 3: *Ficha Técnica de Eventos Artisticos y Culturales”.

pe

oteey
" 2

FICHA TECNICA DE EVENTOS ARTISTICOS Y CULTURALES
NOMBRE DEL ARTISTAEMPRESAJAGRUPACION:

RESERA HISTORICA:

NOMBRE DEL ESPECTACULO A PRESENTAR:

BREVE RESENA DEL ESPECTACULO A PRESENTAR:

GENERO: (A} TEATRO {B) DANZA (C) éoucnskro DE MUSICA (D) DECLAMACION (E) OTROS(puasr)

EL EVENTO SE INICIARA EL DIA___ DE YFINALZARAELDIA___ DE
DESDELAS ____ HORASHASTALAS____ HORAS.

NUMERO DE FUNCIONES PORDIA: ___

CREACION Y DIRECCION:

ASISTENCIA DE DIRECCION:

PRODUCCION:

PRENSA:

LUCES:

SONIDO:

ESCENOGRAFIA: (Detallar los elementos visuales que la componen)

ENSAYOS (Fechas y horarios del ensayo):

ELENCO {Ntmero de personas):

NECESIDADES TECNICAS:

DESCRIPCION DETALLADA DEL PROGRAMA:

COORDINADOR GENERAL DEL EVENTO:
<% NOMBRES Y APELLIDOS:

< TELEFONO;

L)

< E-MAIL:

EXONERACION DEL INC: Si{ ) Nro.
FOTOS EN DIGITAL: SI{ }(cuwass ___) NO( )

NO( )

» FIRMA E FIRMA
Xegg#sentante del organizador del evenio Reprasentante de la MS!:
Jombre y Apellidos: Nombre y Apelfidos:
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16,

17.

Anexo 4: *Reglamento del Uso del Auditorio Municipal®

'REGLAMENTO DE USO DEL AUDITORIO MUNICIPAL

El Usuario debe brindar un espectaculo de calidad en beneficio ds los vecinos de San isidro y ofros interesados.

Ei Usuario debs cuidar las instalaciones y serd responsable de los dafos y perjuicios causados durante ¢f svento.
Durante los ensayos o eventos no ingerir bebidas alcohdlicas, ni alimentas de ningdn tipo en sala u ofrss instalaciones
del auditorio.

El Usuario debe solicitar permiso por escrito y coordinar previamente con la Gerencia de Cultura y Oeportes para utilizar
clavos, pegamentos, adhesivos y cualquier otro tipo de material para pegar, coigar o fjar cualquier objeto en las paredes
0 oortinas del auditorio ‘

El Usuario debe nombrar un coordinador general dal evento a organizar,

El Usuario debe retirer la escanografia, adomos y demés utiizados al finaizar e) evenio,

Esta terminantemante prohibido fumar,

El Auditorio Municipal sar4 entregado por fa administracién del auditorio en la fecha y hora prevista para la realizacion
del evento o espectaculo por parte del Usuario.

El evento debe iniciarse exactamente a la hora anunclada.

El equipo de sonido, iluminacitn y demas propiedades del auditorio seran exclusivamente operados por el personal
téenico del auditorio.

El Usuario debe consignar en ia Ficha Técnica una descripcidn detallada del programa,

La Municipalidad de San Isidro no se hace responsable por la perdida de objetos de valor de ningin fipo que se
introduzcan en ef auditorio. . . '

En caso de que el Usuario no cuide las Instalaciones ¥ no cumpla el reglamento, se procedera a la suspension de la
funcion y todas las fechas pendientes de realizacion del evento.

En caso el Usuario decida hacer el uso de entradas de corlesia, éste asumira el costo de las mismas, por lo tanto Ia
liquidacion de los boletos utilizados se realizard sobre el total de personas asistentes 2 cada una de las funciones.

€l Coordinador General del Evento debe informar con anticipacidn a la Coordinadora de la Sala de Arte y Auditorio en
caso su organizacién utilice vehiculos de gran tamafio para movilizar a los integrantes del elenco artistico, con la
finalidad de coordinar el apoyo de fa Policia de Transito y de la Policia Municipal, evitando de esta manera obstaculizar
el flujo de vehiculcs en las calles aledafias al Auditorio Municipal.

No exceder la capacidad méxima del escenario con personas ni objetos, de tal manera que se ponga en riesgo las
instalacionss del auditorio, el ecran, el forro actstico yio el enchape de madera que bordea el escenario y las butacas.
En caso el organizador del evento deteriore cualquier bien municipal, éste se compromete a reparario 6 reponerto en un
plazo méaximo de 48 horas de ocurrido el hecho.

Municipalidad de San Isidro
Gerencla de Cultura y Deportes

- ‘.R",
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55  Anexo 5: Formato ‘Liquidaciin de Boletos™

LIQUIDACION DE BOLETOS

{Monto a cancelar por ef uso de las instalaciones del Auditorio y/o la Sala de Conferencias)
EXPEDIENTE N
NOMBRE DEL EVENTO:
ORGANIZADOR DEL EVENTO:

FECHA(S) DE REALIZACION DEL EVENTO:
LUGAR:

Fecha - Funcien . ", Soletos itlizados - -

%

“" Observaciones

TOTAL
(S

Monto 8 cancelar por ! uso de las instalaciones det auditorio (15 % de los boletos utilizades). S/,

Impuesto a los Espectaculos Pablicos No Deportivos. (15 %) &/
San isidro,  de del 200.....

Nogibl v A fiidos:

FIRMA FIRMA
P\ del organizador del evento : Repraesentante de la MS):
. Nombrq y Apellidos:
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9.6 Anexo 8: Formato "Acta de Recepcin y Entrega de Audilorio yio Sala de Conferencias*

- ACTA DE RECEPCION Y ENTREGA DEL
AUDITORIO Y/O SALA DE CONFERENCIAS

. La Gerencia do Cultura y Deportes do {a Municipalidad de San isidro, hace sntrega dal

Auditorio a on lag sigulentes condiciones:
(Persona Natural / Razén Soclal)
Recepcion (En caso se Davolucidn {En caso se Subsanacitn de
del Usuaric merque ne) ala M8! margue no) Observacionss
1. 179 bt - opth e de uso i No Si Mo
2. Equipo de Sanido en optiras condiciones S No 8i No
:«‘Enqubo doal.uu:a a luminecidn sa optimaes s No s No

4
©
§

4. Escenografia en optimas condicionos de uso Si

8. Camedno con bais en aptimes condiciones

d uso S No 8i No
8. Cotinas an aptimas condiciones te uso 8i N 8i Ne
7. Paradas on buan estado 8 No §i No

8. Forro achstico y conania en optimas
condiciones de uso . St | Ne {9 "f’

La Gerencia de Cultura y Deportes do Ia Municipalidad de San isidro, Meo entrega de Sala de
Corderencias » on las sigulentes condiciones:
(Persona Natural / Razén Sociaf)

Recepcion (En caso s Devolucién (En caso e Svbaanacion de
del Usunrio margue o) # la MS] 0] Obaarvaciones
1, Cortinas en buen stade S No 8 | No
2. Parsdes en buen estado S No Si No
3. Sikss y M on opli oondich oe U0 S No - No
Nota: Al reverso de ssta hoia podran et L 1 Eack ¥y 0N e 4 & Infor ibn de s snwrega ¥ recepaitn det
auditorio.
Por la Recepcion del Auditorio y/o Sala de Conferencias Foacha: Hora:
Flema del Usuario Sollcitants Flemas ds 1a Coordinadors de Saia de
Jpo— Nombre: Arte y Auditorio
\\vo ‘“ Nombee:
{i Por la Entrega del Auditorio y/o Sala de Conferencias Fecha: Hora:
Firma del Usuario Solicitants Firma de 1a Coordinadora de Sals de
,6.“ . Nombre: . . Arte y Auditorio

Nombre:
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3.7 Anexo?7: Modslo de Sollcitud para la gjecucion de evenios culturales y/o académicos

MODELO DE SOLICITUD PARA LA EJECUCION DE EVENTOS
CULTURALES Y/O ACADEMICOS

Lima, __de del 2008

Sra.:

Cecilia Gonzalez Elias
Gerente de Cultura y Deportes
Municipalidad de San Isidro
Presente.-

Es grato dirigirme a usted para saludarla cordiaimente, y manifestarle que quien suscribe es (un{a) artista de reconocida
trayectoria en nuestro medio / sl Representants Legal de ia empresq (Razdn Sodial)).
Por intermedio de la presente solicito ta aceptacién para hacer uso del {Auditorio yio la Sala de Conferencias) de la Municipalidad
ubicado(s) en la Calle Repiblica N° 455,

El evento cultural y/o académico se denomina {Nombre del
evenlo) y se Uevara a cabo del de del 200 al__de del 200__, desde las ____ horas hasta
las_____ horas. El valor de las entradas serd el siguiente: Adultos (____ S1.), Nifos {___ &)

Mi solicitud se acoge a los lineamientos de fa Ordenanza N° 150 de fecha de publicacion en e Diario Oficial £l Peruano el 19 de
Abril del 2008, mediante la cual se exonera del pago por los derachos de uso del auditorio para la realizacion de eventos
culturales, a cambio det 15 % de los ingresos por taquilla por los boletos utikzados y el Impuesto a los Especticulos Publicos No
Deportivos, éste ltimo, en caso no se cuente con la Resolucidn de exoneracién emitida por ef Instituto Nacionat de Cultura; todo
ello con {a finalidad de fomentar la reallzacién de actividades culturales y artisticas.

Sin ofro particular, aprovecho la oportunidad para reiterarle a usted los sentimientos de mi aspecial consideracion y estima, me
despido a la espera de su respuesta,

Atentamente,
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5.8 Anexo 8: Formato de inspeccién y Preliquidacion

ACTA DE INSPECCION Y PRELIQUIDACION N°

~2006-SCTFIGAT/MS!

{tmpuesto a los Espectéculos Piblicos no deportivos)

Siendo las ............. horas del dia............. g8,

presencia de el (ia)

BN, it iciernisiinnssesresntsaessateers e sressesanranstane
adas de los asistentes al

entr. asistontes al ......coecvirece e rerir e,

enendel 2006 Ref. Expediente N°......................
comvemscnmnnmnesnnen SO B Lo oo e s
s s oo PG e e cenn s GO DOMIGHIO
rmeervenean... 86 PrOcedio a efectuar como primer paso, el conteo de los boletos o

RO - -
e fépresentante  de
fiscal

axacae

AT L PAPINPRNONUIRIN & ¢ - |- ¢+ X £-)]
e @l { 12 ) C081 (81) (n0) cusenta con su Resolucion

G jal N° f
erenc sirsirmressressersrrermsrarneessens@@ TOONA Lot e

En cumplimiento del Articulo 59° del Decreto Legisiativo N°

776, Ley de Tributacion Municipal y dem&s normas pertinentes, se

procedio a efectuar la liquidacion final correspondisnte al impuesto a los Especticulos Publicos No Deportivos, conforme se

detalla:

A B= 1.34%

e ——

c D E F

Entradas | Color | Valor Entradas | Base imponible

Deduccidn | Tasa% | Total Entradas | Total Impuesto

t*"w “!,,

Nt

OBSERVACIONES:.......0o.oonrneeriirene

Rapresentante del Organizador del Evento
DNL.....ocs

IMPUETO A PAGAR 8/

% juyente autorizado a reaflzar el evento, debera hacer efectiva la liquidacion por los boletos utiiizados en funcién al tiempo

gpf0n de cada evento. Para aquelios eventos que lengan una duracién menor a una semana la liquidacion sera en forma

taia / caso contrerio se afectuara en forma semanal. El plazo limite para efectuar Ia Gitima liquidacidn sera al dia sigulente de
pido el evento. La liquidacion podra ser efectuada en cualquiera de las cajas de fa Munidipaiidad,

.......................................................

iy

o~
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8.9 Anexo 9; Formato de Liquidacién Final
e WELL
o e "’»r,o
&)
ACYA DE LIQUIDACION FINAL N° -2008- - SCTFIGATIMSI

{impuesto alos Especliculos Piblicos no deportivos)

‘En cumplimiento de! Articuio 59° de! Decreto
procedid a efectuar la fiquidacién final

Siendo las ............. horas del dia..........de........oocveeeerennnn.. del 2008 Ref. Expediente Ne..............c.ccooov.. 001 18
Subgerencia de Control Tributario y Fiscalizacién sito en la Avenida Pefit Thouars 3206, en presencia del {1a)
R s s s e e e QPTGSENTENNG de

BNt e v e a b bt es s aes re e oot ot en e e » & procedid a efectuar como primer paso, el conteo de los boletas o
eniradas de los asistentes & ............... T e e s s e OTGENIZBAO (B)
DOF st e vy e st ere e ee e el (la ) cual (si) (no} cuenta con su Resolucidn
Gerencial N° do fecha ..

Legislativo N° 776, Ley de Tributacién Municipal y demas normas perfinentes, se
cortespondiente al Impuesto a los Espectaculos Piblicos No Deportivos, conforme se

deialla:
A B= 1.34% c D E F
Entradas | Color | Valor Entradas | Base Imponible Daduccion | Tasa% | Total Entradas | Total impuesto
IMPUETO A PAGAR 57
Entradas | Entradas Devueitas | Total Entradas

OBSERVACIONES:..........coevuivcnn,

Representante del Organizador del Evento

~ El Contribuyente autorizado & realizar el evento, debera hacer efectiva
de duracion de cada evento. Para aquellos eventos qus tengan una
diarla, en caso contrario se efeciuaré en forma semanal. €I plazo limi
finalizado el evento. La liquidacion podra ser efectuada en cusiquiera

NOMBRE:
Subgerente de Cantrol Tributario y Fiscalizacitn

la liquidacién por los boletos utilizados en funcidn al tiempo
duracién menor a una semana fa fiquidacion sera en forma
te para efectuar la Gitima liquidacion sera al dla siguiente de
de las cajas de ls Municipalidad.



